Guatemala, 5 de noviembre de 2021.

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Mijangos:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

Técnicos namero DGA-189-818-2021, aprobado mediante la resolucién numero
VC-DG-107-2021 correspondiente al tercer producto.

Actividades Realizadas:

A) Se ubico y se revisé los bienes de activos fijos de las Escuelas Nacionales de
Arte.

B) Se ubicd y se revisé los bienes en mal estado del inventario fisico de las Escuelas
Nacionales de Arte.

C) Se reviso las Tarjetas de Responsabilidad de Activos.

D) Se etiquetaron las Adquisiciones de bienes de activos fijos de gjercicio fiscal
2021.

E) Se ordend la bodega de mobiliario y equipo perteneciente a la Direccidon de
Formacién Artistica.

F) Se elabord los informes que solicitaron las autoridades superiores.

G) Se realiz6 otras actividades afines a mi contrato que se me han asignado por las
autoridades superiores.

AN



Resultados Obtenidos:

Producto No.3

i} Apoyo en la ubicacion fisica, evidencia fotografica, estado actual, revisién
de inventario de Activos Fijos de la Escuela Nacional de Arte Dramatico
“Carlos Figueroa Juarez”; (i) Apoyo en la revision de Tarjetas de
Responsabilidad del personal de la Escuela Nacional de Arte Dramatico
“Carlos Figueroa Juarez”; y ijj} Apoyo en el proceso de gestién de bajas de
bienes en mal estado de la Escuela Nacional de Arte Dramatico “Carlos
Figueroa Juarez”;

Se apoyo en la revision del inventario, evidencia fotografica, verificacién del estado
actual, ubicacién fisica y almacenamiento de los bienes que atn se encuentran en
uso de la Escuela Nacional de Arte Dramaético “Carlos Figueroa Juarez”:

asi como también se realizé archivo fotografico de los bienes en mencion.
(Anexo 1)

Se apoyo la revisién de las Tarjeta de Responsabilidad de Activos Fijos del personal
de la Escuela Nacional de Arte Dramatico “Carlos Figueroa Juarez™ Asi como
tambien una tabla con las Tarjetas de Responsabilidad de Activos donde refleja el
estado de las mismas, anuladas o en vigencia, esto con el objetivo de llevar un
mejor orden y control. (Anexo 2)

Se Apoyo en la revisién, verificacién del estado actual, ubicacién fisica y
almacenamiento de los bienes que se daran de baja de la Escuela Nacional de Arte
Dramatico “Carlos Figueroa Juarez”; asi como también se realizé archivo fotografico
de los bienes en mencion. (Anexo 3)
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ANEXO 1

Se apoyo en la revision del inventario, evidencia fotografica, verificacion del estado actual, ubicacion
fisica y almacenamiento de los bienes que adn se encuentran en uso de la Escuela Nacional de Arte
Dramatico “Carlos Figueroa Juarez”; asi como también se realizé archivo fotografico de los bienes en
mencion en los dias 4, 5, 6, 11, 13, y 21 en el mes de octubre del 2021.

Apoyo en la revision del inventario Apoya en riﬁcac:életdo actual,
de los bienes de Activo Fijo

Apcyo enla bicacic’m fisica de los bienes Almacenamiento de los bienes de
Activo de Fijo Activo de Fijo
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ANEXO 2

Se apoyo la revision de las Tarjeta de Responsabilidad de Activos Fijos del personai de la Escuela
Nacional de Arte Dramatico “Carlos Figueroa Juarez”; Asi como también una tabla con las Tarjetas de
Responsabilidad de Activos donde refleja el estado de las mismas, anuladas o en vigencia, esto con
el objetivo de llevar un mejor orden y control en los dias 8, 14, 15, y 18 en el mes de octubre del
2021.
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ANEXO 3

Se Apoyo en la revision, verificacion del estado actual, ubicacién fisica y almacenamiento de los
bienes que se daran de baja de la Escuela Nacional de Arte Dramatico “Carlos Figueroa Jusrez"; asi
como también se realizé archivo fotografico de los bienes en mencién en los dias 7,12, 18, 22, 25,
26,27, 28, y 29 en el mes de octubre del 2021.

Apoyo en la revisién y verificacion del estado actual
de bienes de activo fijo para baja de la Escuela Nacional de Artes
Plasticas “Rafael Rodriguez Padilla”;

Apoyo en la ubicacion fisica de los bienes Almacenamiento de los bienes
de Activo Fijo para baja de Activo Fijo para baja
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